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Welche Angaben auf Geschäftspapieren und Rechnungen angeführt werden müssen 

 

 Angaben gem § 14 UGB 
 

Angaben gem § 11 UStG 
Einzelne Angaben gem § 11 UStG  

können entfallen 

alle im Firmenbuch 
eingetragene 
Unternehmer 

 
 

• die Firma 

• die Rechtsform 

• der Sitz 

• die Firmenbuchnummer des 
Unternehmens 

• gegebenenfalls der Hinweis, 
dass sich das Unternehmen 
in Liquidation befindet 

• das Firmenbuchgericht 

• Name und Anschrift des liefernden 
oder leistenden Unternehmers  

• Name und Anschrift des  
Leistungsempfängers 

- bei Kleinbetragsrechnung < € 150,- inkl. USt  
(außer ig Lieferung) 

• UID-Nummer  
des Leistungsempfängers bei 

-     Gesamtbetrag € > 10.000,- brutto 
-     sonstigen Leistungen gem § 3a 
-     Bauleistungen gem § 19 Abs 1a 
-     Lieferungen iSd § 19 Abs 1b – 1d 

- bei Rechnungen < € 10.000,- brutto  
- (außer  ig Lieferung) 

 

• Menge und handelsübliche 
Bezeichnung 

 

• Tag/Zeitraum der Lieferung  
oder sonstigen Leistung 

 

 zusätzlich  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Entgelt  

 
Personengesellschaft 

ohne natürliche Person 
als „Vollhafter“ 

 

 

• obige Angaben über die 
unbeschränkt haftenden 
Gesellschafter 

• Steuerprozentsatz  
oder Hinweis auf Befreiung;  

• Hinweis auf die Steuerschuld des 
Leistungsempfängers bei 

-      sonstigen Leistungen gem § 3a 
-      Bauleistungen gem § 19 Abs 1a 
-      Lieferungen iSd § 19 Abs 1b-d 

- bei Kleinbetragsrechnung < € 150,- inkl. USt 
(außer ig Lieferung, sonstige Leistung gem § 3a) 

- bei Übergang der Steuerschuld gem § 19 UStG 

Einzelunternehmer • Name wenn ≠ Firma • der auf das Entgelt  
entfallende Steuerbetrag 

Genossenschaften 

• Art der Haftung 
“mit unbeschränkter H.“ 
“mit beschränkter H.“ 
“Geschäftsanteilshaftung“ 

 

• Ausstellungsdatum 
 

Inländische  
Zweigniederlassung 

• Firma,  

• Firmenbuchnummer 

• Firmenbuchgericht 

 

• fortlaufende Nummer 

 
bei Kleinbetragsrechnung < € 150,- inkl. USt 
(außer ig Lieferung, sonstige Leistung gem § 3a) 

bei Angaben über 
das Kapital 

 
• Grund/Stammkapital 

 
• Ausstehende Einlagen 

 

• UID-Nummer  
 des Rechnungsausstellers 

- bei Kleinbetragsrechnung < € 150,- inkl. USt 
(außer ig. Lieferung) 

- bei pauschalierten Land-und Forstwirten 
- Fahrausweise 
- Belege im Reisegepäcksverkehr 
- wenn Empfänger kein Recht auf VSt-Abzug hat  

 


